
整理番号 質問事項(質問内容) 回答事項(回答内容)

01

様式2号「委任状」、様式3号「使用印鑑
届」について、以前岩国市様への業態登録
の際に委任状も併せてご提出させていただ
きました。
今回もご提出の必要がありますでしょう
か。

再度の提出となり申し訳ありませんが、ご
提出をお願いします。

02

公募型プロポーザル説明書P.2 に記載のあ
る5(1)イ「完了した業務の実績について、
業務内容が確認できる資料(仕様書等の写
し)、契約書等の写しを提出すること。」
について、提出する契約書上に記載されて
いる金額は、伏せて提示してもよろしいで
しょうか。

実績を確認することが目的のため、契約書
上に記載されている金額は伏せて提示して
いただいて問題ありません。

03

公募型プロポーザル説明書P.2 に記載のあ
る5(1)イ「完了した業務の実績について、
業務内容が確認できる資料(仕様書等の写
し)、契約書等の写しを提出すること。」
について、仕様書等の写しと契約書等の写
しの計2種類の書類のご提出が必要な認識
で問題ございませんでしょうか。
また、「部数は1部とする」という記載に
ついては、完了した業務の1案件との解釈
で問題ないでしょうか。

仕様書等の写しと契約書等の写しの計2種
類の書類を提出いただけたらと思います。
ですが、実績を確認することが目的のた
め、契約書もしくは仕様書どちらかのみの
提出でも問題ありません。
部数については、業務案件１件につき１部
ずつお願いします。

04

「様式３」における代理人の押印について
「様式３」において、
支店・営業所等の代理人に権限を委任する
場合の押印についてご教示くださ
い。 弊社では、会社としての「支店印
（または営業所印）」を設けていない
ため、代理人（営業担当者）の印鑑を捺印
して提出させていただく想定です
が、こちらの対応で差し支えございません
でしょうか。

使用印鑑届（様式３）に届け出る印鑑は、
参加表明、見積、契約等に使用する印鑑で
あるため、営業担当者個人の印鑑及び支店
長等の個人印を使用することはできませ
ん。
 また、権限を委任する場合の受任者は、
支店長、営業所長等の代表者としてくださ
い。
 なお、支店・営業所等において使用印を
定めていない場合は、支店等への委任では
なく、本店名義で必要書類を提出してくだ
さい。

05

「様式４」の業務実績の記載件数について
「様式４」の19列目以降に設けてある「業
務実績」の記載欄についてご教示くださ
い。本件と同種または類似の要件を満たす
実績について、代表的なものを「1 件」の
み記載する形で問題ございませんでしょう
か。

業務実績の記載件数は１件のみで問題ござ
いません。

06

完了した業務の実績について
 ・個人名や金額についてはマスクを施し
て提出でよろしいでしょうか。

実績を確認することが目的のため、契約書
上に記載されている個人名・金額は伏せて
提示していただいて問題ありません。
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07

完了した業務の実績について
・業務完了した後の保守契約書を証跡とし
てよろしいでしょうか。（注文書 や検収
書に手書きの記載のみの場合があるため）

実績を確認することが目的のため、導入業
務が完了した後の保守業務の契約書を提示
していただいて問題ありません。


